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ZAPYTANIE OFERTOWE

na przeprowadzenie egzaminéw dla uczestnikow szkolen
organizowanych w ramach realizacji projektu ,,e-obywatel — rozwdj kompetencji ICT w regionie swietokrzyskim”,
wspotfinansowanego przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego na podstawie umowy nr UDA-
POKL.09.06.02-26-070/12-00 ze Swietokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach, petnigcym funkcje Instytucji
Posredniczacej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, dziatanie 9.6, poddziatanie 9.6.2.

I. ZAMAWIAJACY

Profesjonalne Szkolenia Informatyczne Sp. z 0.0.
25-310 Kielce; ul. T. Kosciuszki 11, tel.: 41 3430580; fax: 41 3430581; e-mail: info@psi.kielce.pl
NIP: 657-21-24-893

Il. MIEJSCE PUBLIKACJI OGLOSZENIA

1. Siedziba Zamawiajgcego - Biuro Projektu ul. T. Kosciuszki 11; 25-310 Kielce
2. Strona internetowa: www.psi.kielce.pl

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamowienie stanowigce przedmiot niniejszego postepowania w ramach zasady konkurencyjnosci jest
wspodtfinansowane przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

IV. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustugi zorganizowania i przeprowadzenia egzamindw typu ECDL
lub réwnowaznych dla uczestnikow szkolen organizowanych w ramach realizacji projektu ,,e-obywatel —
rozwdj kompetencji ICT w regionie swietokrzyskim”, wspétfinansowanego przez Unie Europejskg ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotfecznego (80.53.31.00-0 — ustugi szkolenia komputerowego).

2. Zakres zadan Wykonawcy, o ktorych mowa w pkt. IV.1 obejmowac bedzie: przeprowadzenie egzaminow
dla zorganizowanych grup, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Zamdwienie obejmuje organizacje i przeprowadzenie egzaminéw ECDL lub réwnowaznych dla
zorganizowanych grup uczestnikdw projektu w certyfikowanym osrodku/laboratorium egzaminacyjnym,
tj. posiadajgcym odpowiednig akredytacje w zakresie przeprowadzania egzaminéw, w tym udostepnienie
sali egzaminacyjnej na czas trwania egzaminu i min. 1 godziny dodatkowego dostepu do sali
egzaminacyjnej przed kazdym egzaminem w celu przygotowania sie uczestnikéw i zapoznania
zinterfejsem egzaminacyjnym oraz inne ustugi administracyjne zwigzane z egzaminami.

2. ZamOdwienie obejmuje przeprowadzenie egzamindéw dla uczestnikdéw projektu w nizej wymienionym
zakresie:

a) Egzaminy ECDL START dla 210 oséb w 4 modutach: uzytkowanie komputeréw, edytor tekstow,
arkusze kalkulacyjne, przegladanie stron internetowych i komunikacja

b) Egzaminy ECDL Advanced dla 72 oséb w 4 modutach: przetwarzanie tekstu, arkusze kalkulacyjne,
bazy danych oraz grafika menedzerska i prezentacyjna

c) Egzamin ECDL Webstarter dla 12 oséb

d) Egzamin ECDL e-Guardian dla 12 oséb
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3. Przedmiot zamdwienia obejmuje réwniez mozliwos¢ przeprowadzenia egzamindw poprawkowych
w maksymalnej ilosci dla pkt.V.2a — 210 egzamindw, V.2b — 72 egzamindw, V.2c-12 egzaminéw, V.2d-12
egzamindw. Egzamin poprawkowy nalezy rozumie¢ jako pojedynczy egzamin w danym module
i poziomie wskazanym w punkcie V.2. Przeprowadzenie egzamindw poprawkowych i ich ostateczna ilos¢
zalezy od wynikéw uzyskiwanych przez uczestnikdw na egzaminach oraz mozliwosci finansowych
Zamawiajgcego. Egzaminy poprawkowe nie wymagajg dodatkowego czasu dostepu do sali
egzaminacyjnej przed egzaminem. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia wytgcznie 1
podejécia do egzamindw dla wykazanej liczby uczestnikdw, tzn. bez egzamindw poprawkowych.

4. Miejsce realizacji egzaminéw — Kielce oraz w zaleznosci od biezgcych potrzeb i miejsca zamieszkania
uczestnikdw projektu Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia egzamindw dla
poszczegblnych grup w innych miejscach na terenie powiatu kieleckiego, koneckiego, buskiego
i jedrzejowskiego. Oferta musi uwzglednia¢ mozliwos¢ przeprowadzenia egzamindw na terenie
wszystkich 4 powiatow.

5. Egzaminy zostang przeprowadzone gtéwnie w grupach 12-15-osobowych lub mniejszych w terminach
dostosowanych do rozktadu zaje¢ uczestnikdw projektu i wskazanych przez Zamawiajgcego z minimalnie
3-dniowym wyprzedzeniem.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby osdb, a co za tym idzie liczby egzamindw,
w przypadku niezgtoszenia sie do projektu wystarczajacej liczby uczestnikéw lub nieukoriczenia przez
dostateczng liczbe 0sdb szkolenia z zakresu przygotowania do egzaminu.

7. Zamawiajacy kazdorazowa dostarczy Wykonawcy listy uczestnikdw egzaminu i informacje niezbedne do
zorganizowania egzaminow.

8. Oferta powinna uwzgledniaé mozliwos¢ zmniejszenia lub zwiekszenia liczby uczestnikdw o 15%.

VI. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
1. Okres realizacji: czerwiec 2013— luty 2015.
VIII. KRYTERIA OCENY OFERTY

a) Kryteria jakosciowe — punkty za kryterium odnoszg sie do zgodnosci oferty z wymogami z punktu V —
opis przedmiotu zamdwienia na zasadzie spetnia/nie spetnia oraz dodatkowo punktowane:

Ki - dodatkowy czas dostepu do sali egzaminacyjnej przed egzaminem — maksymalnie 10 punktéw, przy czym 5
punktow za kazdg dodatkowg godzine dostepu ponad wskazane minimum.

K2 - Gotowos$¢ na zorganizowanie i przeprowadzenie egzaminu z 3-dniowym wyprzedzeniem — 10 punktow.

b) Cena - cena oferty oznacza facznie koszt ustugi przypadajacy na 1 uczestnika w odniesieniu do danego
poziomu egzaminu (tzn. w przypadku kilku egzaminéw na danym poziomie nalezy podac taczny koszt
egzamindw w kazdym module dla 1 uczestnika) oraz koszt ustugi przeprowadzenia jednego egzaminu
poprawkowego (w 1 module).

Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone wg nastepujacego wzoru: C=Ca+Cp+Cc+Cy
przy czym
Ca- liczba punktéw przyznana dla ustugi przeprowadzenia egzaminéw ECDL START
cena jednostkowa najtanszej oferty brutto

Ca- X 55% =ilo$¢ punktow
cena jednostkowa badanej oferty brutto
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Cb- koszt punktéw przyznana dla ustugi przeprowadzenia egzaminéw ECDL Advanced

cena jednostkowa najtanszej oferty brutto
Co= X 24% = ilos¢ punktow
cena jednostkowa badanej oferty brutto

Cc- koszt punktéw przyznana dla ustugi przeprowadzenia egzaminéw ECDL Webstarter

cena jednostkowa najtanszej oferty brutto
Cc= X 0,5% = ilos¢ punktow
cena jednostkowa badanej oferty brutto

Cq- koszt punktéw przyznana dla ustugi przeprowadzenia egzaminéw ECDL e-Guardian

cena jednostkowa najtanszej oferty brutto
Cy= X 0,5% = ilos¢ punktow
cena jednostkowa badanej oferty brutto

IX. Warunki udziatu

O udzielenie niniejszego zamdwienia ubiegad sie mogg Wykonawcy, ktdrzy spetniajg ponizsze warunki:

a) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym do wykonania zamdwienia, tj. posiadajg akredytacje
zewnetrznej/niezaleznej instytucji w zakresie przeprowadzania egzaminéw

b) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej prawidtowg realizacje zamdwienia, w tym nie
zalegajg z optacaniem podatkéw wzgledem wiasciwego urzedu skarbowego oraz z opfacaniem sktadek na
ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne wzgledem wiasciwego oddziatu ZUS.

c) spetniajg warunki okreslone w zatgczniku nr 1 do formularza ofertowego - brak wystepowania powigzan
z Zamawiajgcym, w tym uczestniczenia w spofce, jako wspdlnik spétki cywilnej lub spdtki osobowej; posiadania, co
najmniej 10 % udziatéw lub akcji; petnienia funkgcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika; pozostawania w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

IX. Termin zwigzania ofertg: 60 dni (od ostatecznego terminu skfadania ofert).
X. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przygotowana na zatgczonym do zapytania wzorze formularza ofertowego z podaniem
cen jednostkowych.

2. Ponadto oferta powinna zawierac
a) Podpisane oswiadczenie o braku wystepowania powigzan z Zamawiajgcym stanowigce zat. nr 1 do
formularza ofertowego.
b) Inne informacje stosownie do kryteridw oceny oferty i warunki udziatu.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawcy, w oparciu o wszystkie ww. kryteria.

XI. TERMIN SKtADANIA OFERT
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1. Oferte, wytgcznie na formularzu stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania, nalezy przekaza¢ do siedziby
Zamawiajgcego w Kielcach przy ul. T. Kosciuszki 11 25-310 w terminie do dnia: 12.06.2013 r. do godziny 15.30.
2. Oferte mozna:
a) dostarczy¢ osobiscie na adres: PSI Sp. z 0.0. 25-310 Kielce, ul. Kosciuszki 11 w zamknietej kopercie
z dopiskiem: ,,oferta - egzaminy”
b) przesta¢ pocztg lub kurierem na adres: jw. w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,oferta - egzaminy”
c) przesta¢ e-mailem na adres: info@psi.kielce.pl, z dopiskiem: w tytule wiadomosci: ,,oferta - egzaminy”
3. Za termin otrzymania oferty uznaje sie termin dostarczenia przesytki do siedziby Zamawiajgcego.

Xil. KONTAKT ZZAMAWIAJACYM

Osoby uprawnione do kontaktu:
Pani Wiestawa Stajura, Pani Matgorzata Zawrzykraj-Miskiewicz
tel. 41-343 05 80, fax: 41-343 05- 81, email. info@psi.kielce.pl

XlIl. UWAGI KONCOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badz uniewaznienia niniejszego zapytania bez podania
przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajagcemu w dniu sporzadzania zapytania.

2. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé przed uptywem terminu sktadania ofert,
z zachowaniem formy pisemne;.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji ze wszystkimi oferentami, ktorzy nie zostali wykluczeni

Z postepowania.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uzupetnienia kryteriow oceny ofert w trakcie trwania negocjaciji.

5. Ostateczny wybdr oferenta, z ktdrym nastgpi podpisanie umowy, nastgpi po zakonczeniu ewentualnych
negocjacji, zgodnie z procedurg wyboru opisang powyzej.

6. Oferty ztozone po terminie lub niespetniajgce wymogdw formalnych nie zostang rozpatrzone.

7. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 §1 k.c. i nie stanowi zobowigzania do zawarcia
umowy.

8. Oferenci uczestniczg w postepowaniu ofertowym na wtasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im zadne roszczenia
z tytutu odstgpienia przez Zamawiajgcego od postepowania.

9. Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na podstawie analizy
formalnej i merytorycznej dokumentéw i materiatéw, jakie Oferent zawart w swej ofercie.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci przedstawionych przez
Oferentéw dokumentéw, wykazéw, danych i informaciji.

11. Dodatkowo informujemy, iz wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia innych dziatai
wynikajacych z wymogdw realizacji ustug na rzecz projektéw dofinansowanych przez Unie Europejskg ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, w tym w szczegdlnosci: umozliwienie PSI Sp. z 0.0. w Kielcach
oraz Swietokrzyskiemu Biuru Rozwoju Regionalnego w Kielcach i innym upowaznionym instytucjom wgladu
do dokumentdéw zwigzanych z realizacjg ustug w ramach projektu,

w tym dokumentdw finansowych.

Zapraszamy do wspotpracy.

Witold Stajura
Prezes Zarzadu
Zataczniki:
1. wzor formularza ofertowego
2. zafgcznik nr.1 do formularza ofertowego — oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym
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OFERTA

My, nizej podpisani,

w odpowiedzi na przekazane Zapytanie Ofertowe 286/2013 na:

ustuge przeprowadzenia egzaminéw ECDL lub rdwnowaznych dla uczestnikdw szkoler organizowanych
w ramach projektu ,e-obywatel — rozwdj kompetencji ICT w regionie sSwietokrzyskim, wspétfinansowanego
przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego na podstawie umowy nr UDA-POKL.09.06.02-
26-070/12-00 1z Swietokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach, petnigcym funkcje Instytucji
Posredniczacej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki poddziatanie 9.6.2 (CPV-80.53.31.00-0).

sktadamy niniejszg oferte na ww. zapytanie.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z warunkami Zapytania Ofertowego i nie wnosimy do nich zadnych
zastrzezen.

Ponadto oswiadczamy, iz Wykonawca, ktérego reprezentujemy:

a. dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym do wykonania zamdéwienia
b. posiada akredytacje/certyfikat w zakresie przeprowadzenia €gzaminOW.........ccceccveevreerreenecereeecenieeeeeevenens

(prosze podac nazwe i rodzaj akredytacji/certyfikacji oraz nazwe instytucji akredytacyjnej)
c. znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej prawidtowa realizacje zamdwienia,
wtym nie zalega z optacaniem podatkéw wzgledem wtasciwego urzedu skarbowego oraz
z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne wzgledem wtasciwego oddziatu ZUS.

Oferujemy realizacje zamdwienia zgodnie z Zapytaniem Ofertowym za cene:

a) przeprowadzenie egzaminéw na poziomie START:

Cena netto Cena brutto Kwota VAT (stawka VAT)

Koszt egzaminéw podstawowych w 4
modutach przypadajacy na 1
uczestnika

Koszt jednego egzaminu
poprawkowego (1 modut)

SUMA
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b)

przeprowadzenie egzamindw na poziomie ADVANCED:

Cena netto

Cena brutto

Kwota VAT (stawka VAT)

Koszt egzaminéw podstawowych w 4
modutach przypadajacy na 1
uczestnika

Koszt jednego egzaminu
poprawkowego (1 modut)

SUMA

c) przeprowadzenie egzaminéw na poziomie WEBSTARTER:

Cena netto

Cena brutto

Kwota VAT (stawka VAT)

Koszt egzaminu podstawowego
przypadajacy na 1 uczestnika

Koszt jednego egzaminu
poprawkowego

SUMA

d)

przeprowadzenie egzamindw na poziomie e-GUARDIAN:

Cena netto

Cena brutto

Kwota VAT (stawka VAT)

Koszt egzaminu podstawowego
przypadajacy na 1 uczestnika

Koszt jednego egzaminu poprawkowego

SUMA

Przedstawiona oferta uwzglednia tgczng planowang do przeprowadzenia ilo$¢ egzamindéw oraz mozliwos¢
15% zwiekszenia lub zmniejszenia tacznej catkowitej liczby przeprowadzonych egzamindéw.

Zobowigzujemy sie wykonaé¢ zamdwienie w terminach wskazanych w zapytaniu ofertowym.

Oferte sktadamy na

Zatgczniki:

ponumerowanych stronach.

1) oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym

(podpis upowaznionej osoby)
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Zatgcznik nr 1 do formularza ofertowego

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN Z ZAMAWIAJACYM

Oswiadczam, ze nie faczg mnie z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy powigzania kapitatowe

lub osobowe, polegajgce w szczegdlnosci na:

a)  uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

b)  posiadaniu, co najmniej 10 % udziatow lub akcji;

c)  petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

(podpis upowaznionej osoby)
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